ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CRISTOVAO DO SUL
CNPJ: 95.991.261/0001-27
CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2025 - CI

Dispoe sobre procedimentos e prazos para a entrega

Publicado no D.O.M. da declaragdo de imposto de renda e proventos de
Data: 22.08.2025 qualquer natureza que compdem o patrimonio
Edicao: Autopublicacao 7523830 privado dos agentes publicos municipais ou da

declaracao dos bens,  por agentes politicos,
servidores efetivos ou em cargos de comissao
incluindo-se aqueles em estdgio probatorio e
ocupantes exclusivamente de cargo comissionado,
aos empregados publicos regidos pela consolidacao
das leis do trabalho (CLT), aos agentes contratados
temporariamente, nos termos do art. 37, IX, da
Constitui¢ao Federal de 1988 e aos membros do
conselho tutelar.

A Controladoria Interna do Municipio de Sao Cristovao do Sul, no exercicio de suas
competéncias legais conferidas pela legislagao vigente, em especial as normas que regem a
Administragao Publica e o controle interno, visando garantir a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia nos processos
administrativos, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Constituicao Federal, que estabelece os principios
da administracao publica, em especial a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Constitui¢ao do Estado de Santa Catarina, que todo agente
publico, qualquer que seja sua categoria ou a natureza do cargo, emprego ou fungao ¢é
obrigado, na posse, exoneragao ou aposentadoria, deve declarar seus bens;

CONSIDERANDO que, conforme disposto no art. 13 da Lei Federal n° 8.429/1992 alterada
pela Lei n° 14.230/2021, a apresentagao de Declaracao de Imposto de Renda e Proventos de
Qualquer Natureza, que tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do
Brasil, é condigao para a posse e exercicio de agente publico;

CONSIDERANDO que, segundo o § 2° do art. 13 da Lei n° 8.429/1992 alterada pela Lei n°
14.230/2021, deve o agente publico atualizar a declaragdo de bens anualmente e na data em
que deixar o mandato, cargo, emprego ou fungao;

CONSIDERANDO que o art. 7° da Lei Federal n. 8.730/1993 torna obrigatdria a declaragao
anual de bens e rendas para o exercicio de cargos, empregos e fungdes na esfera federal, sendo
a referida lei aplicavel, no que couber, aos Estados e Municipios;
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CONSIDERANDO a necessidade de implementar neste orgao sistema de informagao
destinado a coleta anual das declaragdes de bens e rendas de seus membros e servidores, de
modo a facilitar o envio dos dados e dar plena efetividade aos dispositivos legais supracitados;

CONSIDERANDO o dever de todo o cidadao, e, em especial, dos agentes publicos de declarar
todas as fontes de rendas e bens, como dever moral, funcional e ético.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugao Normativa estabelece procedimentos e prazos para a entrega da
Declaragdo de Imposto de Renda e Proventos de Qualquer Natureza que compdem o
patrimodnio privado dos agentes ptiblicos municipais ou da Declara¢ao dos Bens, por agentes
politicos, servidores efetivos ou em cargos de comissao incluindo-se aqueles em estagio
probatdrio e ocupantes exclusivamente de cargo comissionado, aos empregados publicos
regidos pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT), aos agentes contratados
temporariamente, nos termos do art. 37, IX da Constitui¢do Federal e aos membros do
Conselho Tutelar que atuam no Poder Executivo do Municipio de Sao Cristovao do Sul/SC.

§ 1° Para os efeitos desta Instru¢gao Normativa, considera-se:

I — Declaragio de Imposto de Renda — Declaracao de Imposto de Renda e
Proventos de Qualquer Natureza que tenha sido apresentada a Secretaria Especial
da Receita Federal do Brasil, ja exigivel para todos os contribuintes que auferiram
rendimentos tributdveis ou nao e que se enquadram nas hipdteses de
obrigatoriedade da apresentagao;

IT — Declaracao de Bens — Declaracao de Bens, Direitos e Valores que compde o
patrimdnio privado da pessoa fisica, podendo ser composto por bens mdveis,
imoveis, participagdes societdrias, direitos, haveres, saldos bancarios ou dinheiro
em espécie, redigida e assinada na forma do Anexo I da presente Instrugao
Normativa.

§ 2° Sao agentes publicos municipais para os fins desta Instrucdo Normativa, todos aqueles
que exercem, ainda que transitoriamente ou sem remuneracgdo, por elei¢do, nomeagao,
designacao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou fun¢do na Administragao Publica Municipal, no Poder Executivo.

§ 3° A obrigatoriedade abrange os servidores efetivos, agentes politicos, comissionados,
admitidos em carater temporario, membros do Conselho Tutelar, bem como aqueles de
natureza eletiva, nos termos do art. 13 da Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/1992, alterada pela Lei n® 14.230/2021).

§ 4° Para o atendimento do disposto nesse artigo, devera ser entregue copia da Declara¢ao de
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica — DIRPF, ou se isento, pelo formuldrio proprio,
conforme modelo constante no Anexo I desta Instru¢ao Normativa, disponivel no site oficial
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do municipio, na aba Controladoria - Controle Interno - Instrugdes Normativas - INSTRUCAO
NORMATIVA N¢002/2025.

§ 5° Aqueles que nao tiverem bens em seu nome ou forem isentos da apresentagao da
Declaragao de Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica a Receita Federal, devem declarar tal
situacao, em formuldrio préprio, conforme modelo constante no Anexo I desta Instrugao
Normativa, disponivel no site oficial do municipio.

§ 6° Somente estao isentos da apresentacdo do documento nas datas previstas nesta instrucao,
o servidor que ja tiver entregue o documento no exercicio de referéncia, ou seja, servidor
admitido no exercicio.

Art. 2° A posse e o exercicio do agente publico ficam condicionados a apresentagao de
Declaragao de Imposto de Renda e Proventos de Qualquer Natureza, que tenha sido
apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil ou se isento, pelo formulario
proprio, conforme modelo constante no Anexo I desta Instrucao Normativa, disponivel no site
oficial do municipio, a fim de ser arquivada no Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura.

Paragrafo inico. A declaragao de bens a que se refere o caput deste artigo devera ser atualizada
anualmente, bem como, na data em que o agente publico deixar o exercicio do mandato, do
cargo, do emprego ou da fungao publica.

Art. 3° A declaracdo de bens deverd ser encaminhada diretamente ao Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura caso seja servidor do Poder Executivo, em até 30 (trinta) dias
apos a data fim do prazo de apresentagao da Declaracao de Imposto de Renda e Proventos de
Qualquer Natureza a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil.

§ 1° O agente publico que nao declara imposto de renda junto a Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil, e possuir bens ou nao, devera preencher a Declaragao conforme o Anexo I a
esta Instrucao, disponivel no site oficial do municipio.

§ 2° A ndo apresentacao da declaracdo de bens, havendo vinculo ativo com a Administragao
Direta, apds 10 (dez) dias corridos, contados da data prevista no caput deste artigo, sera
configurada como recusa e, neste caso, o Departamento de Recursos Humanos devera notificar
o servidor para que entregue os documentos em até 05 (cinco) dias uteis, sendo que apds,
decorrido o prazo da notificagdo, deverd adotar as medidas de instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar contra o agente ptblico, sendo apenado conforme disposto no § 3,
do artigo 13 da Lei Federal n. 8.429/1992 alterada pela Lei n. 14.230/2021.

§ 3° O agente publico devera entregar a Declaracdo de Imposto de Renda e Proventos de
Qualquer Natureza ou a Declaragio de Bens com a Indicagdo das Fontes de Renda
Apresentadas por Agentes Publicos (ANEXO I) no o Departamento de Recursos Humanos, ou
enviar o documento via e-mail, para o endereco: pessoal@saocristovao.sc.gov.br.
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Art. 4° O Orgao Central de Controle Interno poderd realizar atos de fiscalizagdo quanto ao
cumprimento da exigéncia de entrega e atualizacdo das declaragdes regulamentadas nesta
Instrucao Normativa.

Paragrafo tinico. Os servidores com acesso legal as informagdes de natureza fiscal de agentes
publicos ou terceiros deverao guardar sigilo sobre as informagoes da declaragao apresentada,
importando sua divulgacdo, na responsabilidade civil, administrativa e criminal, conforme
legislacdes neste sentido, em especial a Lei Geral de Protecao de Dados.

Art. 5° O acesso as informagoes constantes na declara¢ao de bens e valores, apresentada pelo
servidor ocorrera:

I - por requisi¢ao fundamentada de autoridade judicidria ou administrativa,
havendo inquérito, processo administrativo ou processo judicial instaurado;

IT - pela autoridade administrativa para promover a andlise da declaracao de bens
e valores, com a finalidade de apurar a existéncia de enriquecimento ilicito,
inclusive evolugao patrimonial incompativel com os recursos e disponibilidades

do servidor.

Art. 6° Compete ao servidor responsavel pelo Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura a administracdo do sistema e o controle das informagdes nele armazenada.

Art. 7° Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Cristdévao do Sul/SC, 22 de agosto de 2025

FERNANDO LUIZ DRAEGER
Controlador Interno
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ANEXO 1

DECLARACAO DE BENS COM A INDICACAO DAS FONTES DE RENDA
APRESENTADAS POR AGENTES PUBLICOS

Declaragdo de nomeagdo[ | Declarac¢do de exoneracgdo [ ]

Declaragao de atualizacao [_]

anual
1. Identificacdo do Servidor
Matricula: | CPF:
Nome:
2. Dependentes
CPF Nome Relagdo de Data de Dependente | Dependente
Dependéncia | Nascimento | p/ Imp. de | Salario
Renda Familia
3. Rendimentos Recebidos pelo servidor
Nome da Fonte Pagadora Rendimentos
Total (R$)
4. Rendimentos recebidos pelos dependentes
Nome da Fonte CPF do Dependente Rendimentos
Pagadora
Total (R$)
5. Declaracao de Bens do Servidor
Descri¢ao do bem Data de aquisi¢ao Valor
Total (R$)
6. Declaracio de Bens dos Dependentes
CPF do dependente Descri¢ao do Bem Aquisi¢do | Valor
Total (RS)
Sao Cristéovao do Sul/SC, de de

Assinatura do Declarante:
Nome do Declarante:
CPF do Declarante:
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